REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DA
FACULDADES GAMMON

O presente Regulamento tem por finalidade normatizar as atividades
relacionadas com o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) das
FACULDADES GAMMON, requisito indispenséavel a integralizac&o curricular.

CAPITULO | - DOS OBJETIVOS

Art. 1° O TCC possui 0s seguintes objetivos imediatos:

a) Desenvolver a capacidade de aplicacdo, de forma integrada, dos
conhecimentos cientificos, tecnolégicos e filosoficos adquiridos durante o curso
por meio da execucao de um trabalho final,

b) Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para
identificar, analisar e implementar abordagens e solu¢cdes para problemas na
area de atuacéo profissional.

c) Despertar o interesse pela pesquisa em geral e pela pesquisa
aplicada e de inovacéo tecnolégica em particular;

d) Estimular o espirito investigativo e, prioritariamente, a construcao
do conhecimento.

CAPITULO Il - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 2° A elaboracdo do TCC é condicdo indispensavel para a
obtencéo do grau de: Bacharel em Administracdo e Bacharel em Agronomia.

8 1° O TCC sera desenvolvido, durante o curso, com apresentacao o
ultimo semestre da estrutura curricular de cada curso.

§ 2° O TCC devera ser realizado individualmente em forma de uma
monografia, conforme normas estabelecidas no manual de normatizagédo de
cada curso.

8 3° O TCC deveré versar sobre assunto relacionado com as areas
de conhecimento pertinentes ao curso ao qual o aluno esteja vinculado.

Art. 3° Para o desenvolvimento do TCC sera obrigatéria a orientacao
de um professor da Faculdades Gammon.

Paragrafo unico. Podera o orientador indicar, de comum acordo com
seu orientado, um coorientador.

CAPITULO Il - DA INSCRICAO



Art. 4° O aluno que ja tenha cumprido cerca de 60% (sessenta por
cento) dos créditos em disciplinas poderéa inscrever-se para o TCC, a qualquer
tempo, mediante a apresentacdo ao Nucleo de Apoio Académico (NAA), da
Ficha de Cadastro do TCC (disponivel no site da Instituicdo) e do Projeto de
Pesquisa.

8 1° O Projeto de Pesquisa deve conter obrigatoriamente os itens
estabelecidos no manual de normatizacao de cada curso e devera ser entregue
sem encadernacao, apenas grampeado.

§ 2° SO poderad encaminhar o Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), o aluno previamente inscrito, conforme calendario estipulado pelo NAA.

8§ 3° A Ficha de Cadastro e o Projeto de Pesquisa, devidamente
assinados pelo orientador, deverdao ser encaminhados ao NAA até o ultimo dia

letivo do semestre, definido no calendario escolar, para apresentacdo do TCC
no semestre seguinte.

CAPITULO IV - DO ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO DO TCC

Art. 5° Ser& permitido a cada professor orientar ou coorientar até 7
(sete) alunos por semestre.

Art. 6° Compete ao professor orientador:
a) observar este Regulamento;
b) auxiliar na escolha e definicdo do tema do TCC;

c) orientar e avaliar os discentes em todas as fases do processo de
elaboracao do projeto, execucao da pesquisa e apresentacao do TCC;

d) compor e presidir as bancas de avaliacao final do TCC dos seus
respectivos orientados;

e) orientar as correcfes sugeridas pela banca avaliadora
f) observar as normas do manual de normalizacdo de cada curso;

g) cumprir prazos de correcdo e devolucdo do material aos
orientados, respeitando o prazo de uma semana.

Art. 7° Cada Professor Orientador devera ter autonomia para
estabelecer parametros relevantes para aquilo a que se propde desde que
esteja de acordo com 0 minimo necessario ao desenvolvimento da pesquisa.

Art. 8° O Professor Orientador podera solicitar seu afastamento da
orientacao, desde que 0os motivos sejam devidamente fundamentados.



Paragrafo Unico. Para tanto, devera comunicar de forma escrita, ao
NAA e ao aluno por ele orientado, para que o aluno e o Coordenador de Curso
apresentem o nome de um novo orientador.

Art. 9° O aluno podera solicitar, por iniciativa prépria, ao
Coordenador de Curso, substituicdo de seu orientador, desde que justifique
suas razdes por escrito e indigue novo orientador, comunicando, por escrito, as
alteracdes ao NAA.

Art. 10°. Toda alteracdo, quer seja de orientador e/ou Projeto, devera
ser solicitada com um prazo de, no minimo, um més de antecedéncia em
relacdo a entrega do trabalho.

CAPITULO V - DA AVALIACAO

Art. 11. A avaliacdo do TCC constituira na apresentacao publica, na forma
escrita e defesa oral, diante de uma banca avaliadora em data, horario e local
estabelecidos pelo NAA.

8 1° A banca avaliadora serda composta pelo orientador e por mais 2
professores nomeados, sendo pelo menos um deles docente da Faculdades
Gammon, e caso o outro membro nao fizer parte do quadro de professores da
Fundacdo Gammon de ensino (FUNGE), devera apresentar titulacdo minima
de mestre ou estar vinculado a um programa de pés-graduacdo em nivel de
mestrado.

§ 2° Quando da existéncia do coorientador, este ndo podera ser membro
da banca avaliadora.

8 3° A designacédo da banca avaliadora sera feita pelo NAA, tendo como
referéncia a lista de professores regulares da FUNGE, devendo ter preferéncia
o professor que tem afinidade com o tema da Monografia.

Art. 12. O aluno apresentara seu trabalho em 3 (trés) vias, impressas,
juntamente com a ficha de anuéncia assinada por ele, pelo orientador, e
guando for o caso pelo coorientador.

Paragrafo unico. O prazo para a entrega das 3 (trés) vias do TCC
junto ao NAA, expira no quinto dia util do més de abril, para apresentacées no
1° semestre letivo e no vigésimo dia utii do més de setembro para
apresentacoes no 2° semestre letivo. Sem encadernacao, apenas grampeado.

Art. 13. A avaliacdo da parte escrita do TCC sera mediante atribuicdo dos
conceitos reprovado (-) ou aprovado (+), conforme ficha de avaliacéo
especifica, e levara em consideracao os seguintes aspectos:

a) coeréncia entre a problematizacdo, os objetivos e a argumentacéao;

b) forma de apresentacéo dos resultados e discussao da estatistica
aplicada quando for o caso;



C) coeréncia entre as conclusdes e os objetivos do trabalho;
d) adocéo das normas, conforme manual de normalizagdo de cada curso;

e) coeréncia entre a proposta (objetivos geral e especifico) e metodologia
empregada.

Art. 14. Na avaliacdo da apresentacdo publica do TCC, sera cobrado do
aluno a exposicdo clara e precisa dos objetivos, do referencial tedrico
metodoldgico, a interlocucdo com as publicagbes mais relevantes, a
problematizacdo, os resultados obtidos e as conclusdes. Sendo atribuido o
conceito aprovado, aprovado condicionalmente ou reprovado.

Art. 15. Durante a apresentacdo oral os avaliadores arguirdo o discente
sobre o TCC (parte escrita e oral).

8 1° O professor Orientador ndo participara da atribuicdo de notas ao seu
orientado;

8§ 2° O TCC podera ser aprovado; aprovado condicionalmente; ou
reprovado, observando-se 0s conceitos atribuidos pelos membros efetivos da
banca avaliadora.

8 3° O discente que tiver seu TCC aprovado condicionalmente podera
refazé-lo e submeté-lo a mesma banca avaliadora, até o trigésimo dia apos a
primeira apresentacdo ou conforme prazo especifico definido pelo NAA.

$ 4° Caso o discente seja novamente reprovado, na reapresentacao, sera
considerado reprovado definitivamente.

8 5° O discente que tiver seu TCC reprovado definitivamente devera
reiniciar o processo, com a escolha de orientador e novo tema.

Art. 16. O discente que tiver seu TCC aprovado devera providenciar as
correcbes necessarias para producdo da versao final, que ficara arquivada na
Biblioteca da Instituicao.

§ 1° O aluno fard as corre¢cdes na monografia sob a supervisdo do
orientador, devendo o orientador dar seu aval as corre¢des antes da entrega da
versao final. Recomenda-se o envio em formato pdf ou impresso ao orientador
para garantir que as corre¢des foram executadas.

§ 2° A versao final do TCC sera encaminhada pelo aluno ao NAA, no
seguinte formato:

a) 2 copias digitais em CD-ROM ou em midia recomendada pelo manual
de normatizacédo de cada curso, sendo uma em formato pdf e outra em word,
em cada uma das midias.



8 3° O prazo para a entrega da verséo final do TCC junto ao NAA expira
no primeiro dia util da 22 quinzena de junho, para o 1° semestre letivo e no
primeiro dia Gtil de dezembro para o segundo semestre letivo.

8 4° A néo entrega da versao final do TCC nas datas estipuladas sera
considerada reprova definitiva.

CAPITULO VI - DOS DEVERES E DIREITOS DOS ALUNOS

Art. 17. Sao direitos dos alunos que estao inscritos no TCC:

a) dispor de elementos necessarios a execug¢do de suas atividades,
dentro das possibilidades cientificas e técnicas da Faculdades Gammon,;

b) ser orientado por um professor na realizacdo do seu TCC;

c) ser previamente informado sobre o prazo de entrega do TCC,;

d) ser previamente informado sobre a composicdo da banca avaliadora,
do local, data e hora da apresentacao do TCC.

Art. 18. Sdo deveres do aluno inscrito no TCC:

a) cumprir este regulamento;

b) apresentar o trabalho escrito e realizar a apresentacao oral publica nos
prazos determinados;

c) Cumprir os horérios e cronograma de atividades estabelecido pelo NAA
e pelo professor orientador;
d) Responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei a favor
de terceiros quando das citacdes, cdpias ou transcricdes de textos de outrem.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19. Em caso de cancelamento ou suspensdo do TCC por parte do
orientado ou do orientador, ou ocorréncia de mudancas eventuais no TCC, o
NAA devera ser notificado imediatamente através de comunicado escrito, para
gue sejam tomadas as devidas providéncias.

Art. 20. Identificado e comprovado pela banca examinadora o plagio do
TCC ou outra forma que descaracteriza a sua autoria, sera considerado
reprovado definitivamente, com abertura de processo académico para
aplicacao das penalidades previstas no Regimento da Faculdades Gammon.

Art. 21. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extenséo (CEPE).

Art. 22. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo (CEPE).

As alteracBes deste regimento (art. 2°, caput e §§ 2° e 3°; art. 4°; art. 5°; art. 13, alineas “a”, “b”,
“c’,“d”, e “e”; e art. 16, § 2°) foram discutidas e aprovadas em reunido do CEPE de 18 de margo
de 2015.



